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Ratkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a koézszolgalati tisztviselSkrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Ratkai Kozos Onkormanyzati Hivatal

telepiilésiizemeltetési ligyintéz6
munkakor betéltésére.
A kdzszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Borsod-Abatj-Zemplén megye, 3905 Monok, Kossuth Lajos utca 2.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elGirasairdl szé6l6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betdltéje altal ellatandoé feladatkérok:

29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 11. Foglalkoztataspolitikai, munkavédelmi
és munkaiigyi feladatkér, 1. melléklet 14. Hatésagi feladatkdr 1. meliéklet 23.
Humanpolitikai feladatkér 1. melléklet 32. teleplilés-lizemeltetési feladatkor

Ellatando feladatok:

Munkalgyi feladatkdrében: A kozalkalmazotti és kézfoglalkoztatotti jogviszony
keletkezésével és megsziintetésével 6sszefiiggé feladatok ©nalld ellatasa, a
kézfoglalkoztatassal kapcsolatban kormanyhivatal jarasi hivatala munkaiigyi osztalya
feleé szikséges igénylések, bejelentések, bérfeladas, nem rendszeres bérek (valtozé
bérek, megbizasi dijak, tiszteletdijak) szamfejtése; adatszolgaltatdas a Magyar
Allamkincstar felé; SZJA-val kapcsolatos feladatok; ellatja a tavollétekkel kapcsolatos
feladatokat, megbizasi szerzédésekkel kapcsolatos teendéket; keresetigazolasokkal
kapcsolatos feladatokat, ; SZJA-val kapcsolatos feladatok Hatdsagi feladatkérében:
Talalt targyak atvétele, kezelése, nyilvantartasa és kiadasa, méhészek értesitése a
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veszélyes noévényvédészer alkalmazasarol, fakivagasi engedélyekkel kapcsolatos
feladatok, ipari, kereskedelmi, allatvédelmi és a helyi vizgazdalkodasi feladatok
eliatasa. Teleplilésiizemeltetési feladatkdrében: Koézfoglalkoztatas szervezésével
kapcsolatos &nkormanyzati feladatok ellatasa, a kormanyhivatal jarasi hivatala
munkalgyi osztalya felé sziikséges igénylések, bejelentések tamogatasi szerz6dések
elékeszitése, és a hatdsagi szerz6désekbdl fakado kotelezettségek teljesitése,
képvisel6 testuleti (llések munkakérébe tartozé eléterjesztésének elbkészitése és a
hatarozatok végrehajtasaban kézremiikddés. Részt vesz az énkormanyzatok altal
benyujtandé palyazatok el6készitésében és megvaldsitasaban.

A munkakdrhéz tartozé f&bb tevékenységi kérok:
Munkaligyi feladatkér Hatosagi feladatkér Telepilésiizemeltetési feladatkor
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogdllasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a koézszolgalati
tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) A jogallasra,
az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselbkrél sz6l6 2011.
évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok. az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

» Cselekvoképesség,

» Bintetlen eléélet,

+ Kdzépiskola/gimnazium, 29/2012.(11l.7.) Korm.rendelet 1. meliéklet 11., 14.
23., 32. pontjaban meghatarozott valamelyik képesitési feltétel megléte a Il.
besorolasi osztalyban,

* Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Onkormanyzati hivatalban szerzett szakmai gyakorlat - 1 év alatti szakmai

tapasztalat,
ASP rendszer ismerete
Helyismeret
Kozigazgatasi alapvizsga

pénziigyi, vagy szamviteli, vagy adézasi, vagy munkaiigyi teriileten szerzett
(igazolt) gyakorlat

A palyazat részeként benyGjtandé iratok, igazolasok:

. 45/2012 (lI.20.) Korm. rendelet 1.sz. melléklete szerinti formaban
meghatarozott fényképes dnéletrajz

« 3 hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

* iskolai végzettséget/képzettséget igazold okiratok masolata

* A palyazé nyilatkozata arrél, hogy a palyazatban foglalt személyes adatokat
és a palyazati anyagot az elbiralasban résztvevék megismerhessék

A munkakdr betdlthetéségének idépontja:

hup://aamin.kozigallas.gov.ou/pages/KJ ' Kozzetetel.aspx/1D=5951C
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A munkakdr a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betélthetd.
A palyazat benydjtasanak hatarideje: 2022. aprilis 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéaciot Bodnar Katalin nydjt, a
0647/374-001, 47/556-301 -os telefonszamon.

A pélyazatok benyujtasanak médja: )
 Postai uton, a palyazatnak a Ratkai K6zos Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkiildesével (3905 Monok, Kossuth utca 2. ). Kérjik a boritékon
feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 235/2022 ,
valamint a munkak&r megnevezését: telepliléstizemeltetési tgyintézd .
« Személyesen: Bodnar Katalin, Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3905 Monok,
Kossuth Lajos utca 2. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A kiirasnak megfelel6 palyazatok alapjan a palyazatokat a Ratkai K6zés Onkormanyzati
Hivatal Jegyzéje birdlja el és a nyertes palyazoé kinevezésérdl Monok Koézség
Onkormanyzat Polgarmestere egyetértésével dont. A palyazat kiirja fenntartja
maganak a jogot arra, hogy a palyazati eljarast eredménytelennek mindsitse.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. 4prilis 20.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« www.monok.hu - 2022. marcius 22.
 www. ratka.hu - 2022. marcius 22.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
A kinevezés 3 hénapos prébaidé kikotésével torténik.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.monok.hu honlapon
szerezhet.



