Altalanos kitoltési segédlet és Utmutatd

Az ASP IGAZ EA Iform (Grlaphoz
EBOSSZEIRO ADATLAP

Az Onkormanyzati Hivatali Portal (réviden OHP) az 8nkormanyzati ASP rendszerben az elektronikus dnkormanyzati
Ugyintézés helyszine. A Portdl a természetes és jogi személyek szamara egyarant lehetGséget biztosit az
onkormanyzatnal elektronikusan elérheté szolgaltatasok igénybevételére.

A portal oldalan a telepiilés és az Ugy kivalasztasa utan az (rlapkitolté alkalmazas segitségével az tigyfél (addzo)
kitolti az drlapot, majd elkiildi az ASP rendszerbe, onnan kerl tovabb a telepiilés iratkezel6jébe, amely érkezteti a
benyujtott (irlapot és iktatas utan bekeriil a megfelel§ szakrendszerbe vagy eljut az ligyintéz6hoz.

Az OHP-portdl barki szamdra elérhet6, egyes funkcidk szabadon hasznalhaték, mds funkcidk azonban
bejelentkezéshez kotottek. Az OHP Portal gérdilékeny hasznalatdhoz szikséges, hogy a felhasznalé rendelkezzen
Ugyfélkapu azonositoval.

Az Ugyinditds egy elektronikus iForm tipusu Grlap benyujtasat jelenti, ami bejelentkezés esetén az ligyféladatokkal
el6toltésre keriil. Maganszemélyek a bekildésre tobb lehetdség koziil is valaszthatnak:

Online (rlapkitoltéssel és rendszeren kiviili (pl.: kinyomtatva postai uton) bekiildéssel (azonositds nélkiil is
elérhetd)

Online Grlapkitoltéssel és bekiildéssel (ligyfél oldali azonositdst igényel)
E-Papir szolgdltatds segitségével barmilyen, rlappal még nem tdmogatott lgy is indithato elektronikusan.

A gazdalkodo szervezetek (egyéni vdllalkozok, cégek stb.) szamara 2018. januar 1-jétdl kotelez6 az elektronikus
ligyintézés!

Az Grlap az Online kitoltés gomb megnyomadsa utan valik kitdlthet6vé.

Kitoltés és bekiildés utan, a bekiildés sikerességérdl visszaigazolast kap az Ugyfél az Urlapkitolté alkalmazas
felliletén, valamint a feladdsi igazolds is megérkezik ligyfélkapus tarhelyére-, illetve cég nevében eljard felhaszndld
esetén - cégkapus értesitési tarhelyére. A bekildé Ggyfélkapus tarhelyre megérkezik egy .zip kiterjesztési dllomany,
mely tartalmazza a bekildott, elektronikusan alairt (rlap PDF formdatumat, valamint az Grlaphoz csatolt
dokumentumokat.

Ugyinditds

Az Ugyinditds egy elektronikus Grlap benyujtasaval teheté meg. Az ligy kivalasztdsa utan az Grlapkit6ltd alkalmazas
segitségével az Ggyfél kitolti az lrlapot, majd bekildi a teleplilési 6nkormanyzat hivatali tarhelyére.



Sannofrks ' UGYINDITAS

MENTETT URLAPOK Elektronikus Grlap kitoltésével és bekildésevel Ggyet indithat a kivalasztott telepiiésnél. Inditsa el a szolgaltatast,
majd adja meg az ELJARAS MODJA mez6ben, hogy milyen szerepkérben szeretne iigyet intézni, Ezutan valassza ki
UGYKOVETES a kivant Grlapot, Az (irlap kit6ltése az ONLINE KITOLTES gomb megnyomasa utan valik lehetévé, Bekildés utan,

annak sikerességérél visszaigazolast kap az Urlapkitolts alkalmazas feliletén, valamint a feladasi igazolas
megérkezik Ogyfélkapus -, cég nevében eljaré felhasznald esetén - cégkapus ertesitési tarhelyre. A bekldo
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ugyfélkapus tarhelyére emellett megérkezik az Grlap elektronikusan alairt példanyanak masolata is.

Cég nevében torténd Grlap-benyujtasra kizarolag abban az esetben van lehetdsége, amennyiben
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megbizottként vagy ugyintézéként szerepel a Cégkapu regisztracios nyilvantartasban.

Az (rlap elektronikus bekildése elektronikus azonositast koveten lehetséges! Bejelentkezés nélkal az ONLINE
KITOLTES gomb megnyomasaval megnyithatja, kitditheti és elmentheti az (rlapot, de a BEKULDES gomb nem
jelenik meg, a bekildés nem lehetséges.

ONKORMANYZAT KERESO

SAJAT ONKORMANYZATOK
Tajékoztatjuk, hogy a kivalasztott értéktd! figgben az lirlap mezdi és ellendrzési szabalyai eltérhetnek. Online

bekuldés el6tt az Urlap ellendrzései lefutnak, és az Urlap csak a szikséges javitasok utan kildhets be.
Bejelentkezés nélkili kitoltés (postai Gton valé tovabbitas) esetén azonban fontos, hogy az Ellendrzések futtatasa

TAJEKOZTATO A PORTALROL . S =
a mentés és nyomtatas elétt megtériénjen.

Amennyiben az On altal intézendd Ugyben nem talal formanyomtatvanyt, akkor beadvanyat az e-Papir
szolgaltatason keresztll terjesztheti be. Tovabbi informaciot a kovetkezd oldalon tald! az tgyinditassal
P r 2 kapcsolatban.
g KORMANYPORTAL
ELJARAS MODJA
Valassza ki az eljaras modjat E'
T -
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AGAZAT UGYTiPUS

— Minden dgazat - V. — Minden Ggytipus — V2

URLAP KERESES

Ugy inditasahoz elséként az Eljaras médja mezében valassza ki, milyen szerepkdrben szeretne ligyet intézni:
Az eljdrasmad kivalasztdsa utan adja meg a szlikséges adatokat:

,Sajat néven” valasztdsa esetén: nincs szlikség tovabbi adatra

,Cég nevében” valasztdsa esetén: adja meg a cégnevet és addszamot

,Sajat néven egyéni vallalkozoként” valasztasa esetén: adja meg a cégnevet és az adészamot

,Egyéni véllalkozd nevében” valasztdsa esetén: adja meg az egyéni vallalkozd nevét és az addszamat

,Mads természetes személy nevében” valasztasa esetén adja meg az érintett természetes személy azonositd
adatait:

viselt nevet, sziiletési nevet, anyja szliletési nevét, szliletési helyet, sziiletési id6t, vagy az okmanytipus adatokat:
utlevél, vezetGi engedély, személyazonositd igazolvdny okmanyszamat.

Urlap megnyitasahoz valassza ki a kivant (irlapot az Urlap keres6ben megadott szérészlet segitségével, vagy az Grlap
Agazat-Ugytipus valamelyikének megadasaval. A keres6mezéket liresen hagyva az Urlap keresés gombra kattintva
az adott 6nkormanyzat altal mar publikdlasra kerlt 6sszes Grlap megjelenik a rendszerben.

Az Online kit6ltés gombra kattintva betoltédik az Grlap:



URLAP BETOLTESE...

Az (irlapkitolté kezelGfelilete alapvetSen két mindig lathato és elérhet6 részbdl all, amelyet szamos egyedi felugré
ablak egészit ki az adott muvelet elvégzését segit6 funkcidkkal, sugdval és kitoltési utmutatdval:

> Kovetkez6 fejezet  i= EllenGrzések listaja @ EllenGrzések futtatasa & Letoltések v & Adat XML feltoltése @) Torzsadatok = Tevékenységnaplo @ Sugé  [J Névjegy
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eszkoztar: a képernyd felsS részén egy sorban elhelyezett egyedi ikonok és nyomdégombok sorozata,

trlap: itt lathatjuk és tolthetjik ki az lGrlapot mez6r6l mezdére haladva, az eszkoztdr igény szerinti felhasznalasaval:

ASP
EBOSSZEIRO ADATLAP IGAZ
Rétkai Német Nemzetiségi Telepiilési Onkormanyzat =
Cim: 3908 Rétks, Széchenyi bir 1, levelezési cim: 3908 Ralka, Széchenyi tér 1
- 06-47-374-001, e-mail: hu
Bekiildd viselt neve
fitulus csaladi név uténév 2. uténév
Bekiildé sziiletési neve
titulus csaladi név uténév 2.uténév
Bekiildd anyjanak szilletési neve
titulus csaladi név utdnév 2.utdnév
Bekilldé sziiletési helye, ideje
Bekiildé cime
orszag irdnyitdszam telepiilés
HUN
kizteriilet neve jellege hézszam
épiilet lépcsbhaz emelet ajtd

Bekiilds tartdzkodasi helye
orszag irdnyitészam telepiilés
HUN
kozterilet neve jellege héazszam



Eszkoztar ismertetése:

Az eszkoztaron bellil dltaldban az alabbi funkcidk érheték el, balrél jobbra a kdvetkezé sorrendben:

. Fejezetvalaszto

. Ellenérzések listaja

. Ellen8rzések futtatasa

° Letoltés

° Adat XML importalas

° Bekiildés (csak bejelentkezés esetén)
° Urlap mentése (csak bejelentkezés esetén)
. Torzsadatok

° Tevékenységnapld

° Sugé

° Névjegy

Fejezetek v I  Kovetkezd fejezet i EllenGrzéseklistaja @ Ellendrzések futtatdsa & Letoltések v & AdatXMLfeltoltése @ Torzsadatok i Tevékenységnaplo @ Sugd [ Névjegy

Fejezetvalaszté

Az (rlapok tetsz6leges szamu fejezetbdl allhatnak. Egyszerre a képerny6n mindig egyetlen fejezet latszik, amik

kozott a fejezetvalasztd segitségével lehet navigdlni. Az el6z6 és kdvetkez6 nyilak segitségével lehet az aktudlisat
kovetd, illetve megel6z6 fejezetre valtani.
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A fejezetek menUszer( attekintése a lefelé nyil segitségével hivhato el6 és ezzel az egyes fejezetek attekintésén tul
tetsz6leges fejezetre lehet valtani. A nyilak és a menlibdl valasztas hasznalata egymassal teljesen egyenértéki
funkcid.

EllenGrzések listaja

Amennyiben az Grlapon beliil elérhetGek ellenérzések, akkor az ellen6rzési szabalyok listaszerden itt tekinthetdk
meg. Az ellen6rzések megtekintése ablak az alabbi informacidkat tartalmazza:



ELLENORZESEK MEGTEKINTESE

Ellenérzések: 83 db

—_

Az eldlapon kotelezd kitolteni a viselt csaladnév mez6t.
2. Azel6lapon kotelezé kitolteni a viselt uténév mezét.
3. Azeldlapon kotelezé kitolteni a szuletési csaladnév mezot.
4. Az el6lapon kotelez6 kitélteni a szuletési utonév mezét.
5. Azel6lapon kotelez6 kitolteni az anyja neve csaladnév mezét.
6. Azeldlapon kotelez6 kitolteni az anyja neve uténév mezot.
7. Azel6lapon kotelez6 kitolteni a szuletési hely mezét.
8. Azeldlapon kotelez6 kitolteni a sziletési datum mezét.
9. Azel6lapon kotelezo kitolteni az iranyitoszam mezot.
10. Azel6lapon kételezé kitolteni a telepiilés mezét.
11. Azeldlapon kotelezé kitolteni az utcanév mezét.,
12. Azel6lapon kotelez6 kitolteni a kozterilet jellege mezét.
13. Azeldlapon kotelez6 kitolteni a hazszam mez6t.
14. Az el6lapon kotelezé kitélteni az iranyitoszam mezot.
15. Azel6lapon kotelez6 kitolteni a telepiilés mezét.
16. Az eldlapon kotelezé kitolteni az utcanév mezét.,
17. Azeldlapon kotelez6 kitolteni a kozterilet jellege mezét.
18. Az el6lapon kotelez6 kitolteni a hazszam mez6t.

19. Azel6lapon kotelezé kitélteni az iranyitoszam mezot.

. az Urlapon beliil definidlt aktiv ellenGrzések szamat (pl. ,Ellen6rzések: 83 db”),
. listaszerlen az ellen6rizendé rovatokat

Az ablakban elérhetd funkcidk:
Mentés PDF-be

Az ellenérzési lista (a tablazat adatainak) exportdldsa PDF formatumu allomanyba, melyet
megnyithat, vagy a szamitogépére letolthet.



Bezar

Ellendrzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb felsé sarkaban megjelené X-re kattintva is bezarhatd)

Ellendrzések futtatasa

Amennyiben az (rlapon beliil az (izemeltet6k meghataroztak ellenérzéseket, akkor ezeket On az ellenérzés
futtatasa ikonra kattintva futtathatja le. A gomb megnyomasakor a teljes (irlaphoz tartozé valamennyi aktiv
ellen6rzés egy menetben lefuttatasra kerdl.

Hibatlan Grlap esetén egy lzenetben visszajelzést kap, hibas Urlap esetén az ellenérzés eredményeként talalt
hibakat hibalistaban gydijti 6ssze.

Ha az ellenGrzés lefuttatasa mar megtortént, akkor a hibalista tekinthet6 meg:

HIBALISTA MEGTEKINTESE
Kérdaiv ellendrzés hibai: 28 db

IBll © Az el6lapon kotelezé kitolteni a viselt csaladnév mezét.

Ugras a hibdhoz

PRl © Az el6lapon kotelez6 kitolteni a viselt uténév mezét.

Ugras a hibahoz

ENll © Az elGlapon kotelezé kitolteni a szuletési csaladnév mez6t.

Ugras a hibahoz

LNl © Az elélapon kotelez6 kitolteni a sziletési utonéy mezot.

Ugrés a hibdhoz

Rl © Az el6lapon kotelezé kitolteni az anyja neve csaladnév mezot.

Ugras a hibahoz

Ml © Az elGlapon kotelez6 kitolteni az anyja neve utonév mezot.

Ugras a hibahoz

Ellenérzések Ujrafuttatdsa  Mentés PDF-be  [lz{F4\x



y'Rll O A kozterulet mezot kotelezo kitolteni. (Az adathiany potolando vagy indokolandol)

30.

Az utoljara lefuttatott ellenérzés eredménye jelenik meg Uj ablakban, az alabbi informacidkkal:

. az ellen6rzések sordn taldlt hibak szama (pl. ,,KérdGiv ellen6rzés hibai: pl. 30 db”)
. a talalt hibak tablazatos formaban:

hiba tipusa,

sorszam,

ellenGrzés szovege és (irlap elem (rovat) neve.
A rendszer 3 médon kezeli a kiilonb6z6 sulyossagu hibakat:

o Vannak kotelezéen javitando hibak, amelyek rendezése nélkil az (irlap nem bekildhetd.
Ezeket a sorszdm utan az alabbi jeloléssel latjuk el:

o A masik tipus az indokolhaté hibak kategoéridja. Ezeket vagy ki tudja javitani, vagy ha ragaszkodik a
hibas értékhez, akkor meg kell, hogy indokolja az eltérés okat. Az ilyen hibak narancs jelzést kapnak, és
elérhetévé valik egy Indoklas megadasa nyomdégomb, amivel az indoklas rogzitésére alkalmas felilet

. Bizonyos hibdk inkabb csak figyelmeztetések, ezek javitdsa nem kotelezd, de nagy ra az esély, hogy
nem jé adatot adott meg, kérjik ellenérizze ezeket! llyen esetben a sorszam utan ilyen jeldlés kerdl
elhelyezésre:

megjelenik:

Az ablakban elérhet6 funkciok:

Ugrds a hibahoz

A hibalistan szerepl6 hibak alapjan a hiba forrdsmez6jéhez navigalhat, ahol a javitas sziikséges. A
(hibalista) ablakban a hiba mellett megjelené Ugras a hibahoz gombra kattintva a rendszer a hiba
forrasmezdéjéhez, a hibat tartalmazd (rlap-fejezetre és mez6re navigal az Urlapon. Tovdabbi
segitségként az érintett beviteli mezd rovid idére megjel6lésre (piros hattérrel kitoltésre) kerdl.
Kérjlik, a hibalizeneteket figyelmesen olvassa el, mivel az is lehetséges az ellen6rzés jellegétdl
fligg6en, hogy két vagy tobb mezé kdzotti eltérést ellendriz az (rlap, és lehet, hogy On a masik
mez4én szeretne javitanil

Ellen6rzések Ujrafuttatasa

Az ablak elhagydsa, bezarasa nélkil meghivhatd az ellen6rzés futtatdsa az Ellendrzések



Ujrafuttatasa gomb segitségével, ellendrizve, hogy az On éltal végzett javitas(ok) utan az ellendrzés
talal-e tovabbi hiba(ka)t, az ellenérzés eredménye automatikusan frissiil a tablazatban.

Mentés PDF-be

Ezzel a funkcidval PDF fajl formajaban is megtekintheti és kinyomtathatja az ellenérzés soran késziilt
hibalistat. Hibas (rlap esetén az ellen6rzés lefuttatasat kovetéen a hibak a , Hibalista” képernydn
jelennek meg. A hibalista PDF formatumban valé mentéséhez a Mentés PDF-be gombot kell
megnyomni. ,Bezar” gombra kattintva a program visszatér a "Urlap kit6ltés" képernyére.

Megindokolhatd hiba indoklasanak megadasa

Megindokolhatd hiba esetén megadhatja a hiba indokolasat. A ,Hibalista” képernyén a
megindokolhaté hiba mellett megjelené Indoklas megadasa gombra kell kattintani, majd a hiba
alatt megjelend szévegbeviteli mez6ben meg kell adni az indoklas szévegét. A szbveg megadasat
kovetben el kell navigalni a szévegbeviteli mez6rdl. Az (irlaphoz tartozé hibalistaban az adott hiba
megindokolt allapotuva valtozik. Az ,Indoklas elvetése” gombra kattintva a program visszatér a
»Hibalista” képernyd6re. Megindokolt hiba nem akaddlyozza meg az (irlap lezarasat.

Bezar

Ellen&rzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb felsé sarkaban megjelend X-re kattintva is bezarhatd).

Letoltés

A letoltés funkcidk célja, hogy a kitoltés eredményeként |étrejott Grlaphoz a rendszeren kivil is értelmezhetd
formdatumokban is hozzajuthasson. Ennek két alapesete van:

emberi értelmezésre PDF formatumban kigeneralhato a teljes Grlap,

gépi feldolgozasra kinyerhet6k az Urlap adatai egy specidlis XML tipusu fajlformatumban

Az egyes miveletek a Letoltés ikonra kattintds utan megjelend legordils listdban érhetSk el, és ezek kozil kell
valasztani a szandékunknak megfelel6 formatumot:

[ Ellendrzések futtatasa & Letdltések v X Adat XML feltoltése

Letoltés PDF-be

Letoltés adat XML-be

Let6ltés PDF-be

Az IFORM Urlapkitolts |étrehozza az (irlap aktudlis allapotat tartalmazé PDF allomanyt, majd ezt
letoltésre felajanlja.

A PDF generdlas folyamata tébb masodpercet, esetleg néhany percet is igénybe vehet, mely id6
alatt a modul ,Feldolgozas folyamatban” lzenetet jelenit meg.

Letoltés adat XML-be

Az IFORM Urlapkitéltd 6sszegy(ijti az Grlapba On altal beirt valamennyi adatot, az esetleg azokbdl
tovdbbi szamitasokkal el6allitott adattal egyiitt, és ezek felhasznalasaval egy gépi feldolgozasra
alkalmas, ugynevezett XML fjlt allit el6, majd ezt let6ltésre felajanlja.



Adat XML feltoltés

Az (rlapot egy korabban kiexportdlt adat XML feltoltésével is van lehetdség kitdlteni. A gombra kattintds utdn a
megjelenitett fajlrendszer tall6zé ablakban ki kell valasztani a betdltendd allomdanyt. A rendszer beolvassa a
kivalasztott dllomanyt, a benne szerepl6 adatokat az (irlap megfelel részeinek kitoltésére haszndlja. Ha az adott
Grlap az importalas el6tt mar kitoltés alatt allt vagy hibas volt, az importdlas soran ezek az adatok elvesznek, a
rendszer minden maédosithaté mezd tartalmat felilirja.

A rendszer az importalast kovetSen frissiti a szdmitott mez6ket. Amennyiben olyan adat XML-t prébal betélteni,
ami nem az adott Grlaphoz tartozik, vagy annak mas verzidjaval készilt, akkor a rendszer beallitdsatol fliggden
el6fordulhat, hogy egyaltaldn nem fogja tudni elvégezni a miveletet, illetve az is, hogy az eltér6en azonosithatd
mezSkbe nem fog adat bet6ltédni az eltéré adat XML-bél. llyenkor feltétlendl ellenérizze a bet6ltés eredményét,
hogy ne térténjen véletlen adatvesztés.

X Adat XML feltoltése

Bekiildés
A bekiildés gombra kattintva véglegesithetd az Grlap.

A bekiildési folyamat soran egy szerveroldali feldolgozas torténik, amely tartalmazhatja az adatok ellenérzését, a
csatolmanyok virusellen6rzését stb. Hiba esetén megfelelS tdjékoztatast kap a javitas lehet&ségérdl, de altaldban a
gomb megnyomasa utan nincs tovabbi teenddje.

<] Az Urlap bekuidése

Urlap mentése

Szerveroldalon elmentheti az (rlap aktudlis allapotdt, és késébb innen folytathatja, amennyiben a taroldshoz
hozzajarul.

Az Urlapkitolts eszkoztardban a Mentés gombra kell kattintani.

A rendszer elmenti az (rlap aktualis allapotat. A rendszer a mentés sikertelensége esetén hibajelzést ad, sikeressége
esetén pedig nyugtazas formdjaban ad tajékoztatast.

Mentés soran az alkalmazas az (rlapon megadott, és azokbdl szamolt adatok alapjan ugyanolyan struktdrdju adat
fajlt general, mint ami a Let6ltés menlipont alatt elérhetS, melyet biztonsdgos mddon tarol a szerveren.

& Urlap mentése

Torzsadatok

Az (rlapkitoltd lehetdséget biztosit célszerlien kialakitott Grlapok esetén arra, hogy a hivatalos lgyintézésben
gyakran hasznalt személyes adatokat (név, cim, addazonositd jel, sziletési hely és id6 stb.) a rendszerrel
megjegyeztessen és azokat néhdny kattintdssal egyszerre beirjon a megfelel6 rovatokba, megspérolva az id6t az
adatok folyamatos begépelésével.

Ehhez az Urlapkitolté eszkoztaraban a Torzsadatok gombra megnyilé toérzsadat kezel6 képerny&csoportot kell
haszndlni.

© Torzsadatok



Az (irlap 4 féle torzsadat bejegyzés lehet&séget biztosit:

) maganszemély,
. egyéni vallalkozd
o cég

) addtandcsadod

TORZSADATOK HOZZAADASA - MAGANSZEMELY

Torzsadatok Sziiletési adatok Allandé lakcim  Levelezési cim  Egyéb adatok

Titulus

Csaladi név Utonév Utonév 2
Adodazonosito Neme
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Mégsem VIS RESS

Uj bejegyzés rogzitéséhez az alabbi ,plusz” ikonnal jeldlt gombot kell megnyomni, és értelemszerien kdvetni a
valasztdsi lehet6ségeket. A fenti példdban maganszemély térzsadat megaddsa ablak |athato.

A kllénb6z6 tipusu torzsadat bejegyzéseknél, hasonld, de értelemszerlien a tipushoz igazodd lapokon lehet
rogziteni a kilénb6z6 adatokat. Ezt egy-egy bejegyzéssel egyetlen alkalommal kell elvégezni, és utana az (rlap
megfelel6 rovatainak a kitoltéséhez elegend6 a torzsadat kezel§ listaképernyét megnyitni, és azon a megfelel§
sorban megnyomni az Ugyféladatok kitéltése gombot.

TORZSADATOK LISTAZASA

Tipus 4 Nev Cim

Maganszemeély  Teszt Béla ‘:9‘ X‘

Bekuldo kitoltése az Urlapon ’

‘ Ugyféladatok kitoltése az Griapon ‘

Export  Import




Ennek hatdsara az ablak bezarul, az lrlap megfelel6 mez6iben pedig fellilirddnak az adatok. Fontos megjegyezni,
hogy amennyiben On elkezdi az érintett mezdket kézzel kitélteni, akkor is megtorténik a feliiliras, tovabba azt,
hogy az adategyezGség biztositdsa érdekében ilyenkor az olyan mez6ket, ahol a térzsadatok képernydn liresen
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hagyja a mez6t, ott az (irlap hozza tarsitott mezGjét a kit6lto szintén liresre fogja toréini!

Adatvédelmi okokbdl a kitolt6 altal tarolt 6sszes torzsadat kizarélag az On lokalis gépén, egészen pontosan az On
altal hasznalt béngész6 tarteriiletén keriil elhelyezésre, igy a bongészs gyorsitotaranak torlése soran az adatok
elveszhetnek! Ez mas gépeken, vagy akdr ugyanazon a szamitégépen, de mas bongész6ben nem elérheté
automatikusan.

Ahhoz, hogy a rogzitett adatokat megfelel6en archivalni, vagy szamitdgépek/bongészék kozott a késSbbiekben
mozgatni tudja a torzsadat kezel6 képerny6 jobb alsé sarkaban talalhaté Export gomb megnyomasaval kimentheti.
Az igy kinyert allomanyt mdshol az Import gomb megnyomasa utan a fajlrendszerbdl kitallézva visszatoltheti az
adott gép/bongész{ sajat tarteriletébe, és utdna ugyanugy hasznalhatja, mint az eredeti helyen.

Tevékenységnaplo

Az Urlapkitoltében elvégzett tevékenységek lekérdezésére szolgdld feliilet, amely az dGrlapkitolté alkalmazas egy
specialis izemmaddjaban érhet6 el. Az (rlapok sikeres kitoltéséhez erre nincs szilikség. Ez a funkcid altalaban az
Uzemeltet6k szamara hozzaférhets, amennyiben nem lat ilyen gombot/funkcidt a vezérlémentiben, az azt jelenti,
hogy az On &ltal elérhetd szolgaltatasban ezt a funkciét kikapcsoltak.

TEVEKENYSEGNAPLO

Idépont A Kategoria Tipus Komponens Uzenet Futtatott kod
2019.05.26. info tirlap betoltéskori szamolas. elkezd6dott

16:18:41

2019.05.26. info riap betoltéskori szamolas. befejezodott

16:18:41
Talalatok: 1 - 2 Osszesen: 2 El6z0 1 Kovetkezd

Tipus v Keresés:
Idépont
Tevékenységnaplo kitritése

Az eszkoztarban lévs tevékenységnapld ikon haszndlataval megjelené fellileten kérhet6k le az adott (irlapon a
felhasznald altal elvégzett tevékenységek, miveletek.

A fellileten tablazatos formaban az aldbbi adok jelennek meg:

o Id6pont: mivelet/felhasznaldi tevékenység idGpontja,
o Kategdria: napldzott esemény kategdriaja, mely lehet csak tajékoztatd informacid,

de a listdban megjelennek az (rlapkitoltés soran esetlegesen fellépd hibak is,

o Tipus: tevékenység tipusa,
o Komponens: az eseményben érintett Grlap komponensek, nincs mindig kitoltve,
. Uzenet: eseményre vonatkozo rendszeriizenet

o Futtatott kod: tevékenység soran futtatott JavaScript kod (pl. ellen6rzés esetén), opcionalis



A naplé attekintést segitik az alabbi lehet6ségek:

o Sz(rési lehetGség komponensre, illetve tipusra
o Szabad szoveges Keresési lehetGség az (izenet szovegére.
o Tevékenységnaplo kilritése: a naplé adatok torlése

Sugo

Az eszkdztarban lévs, vagy a sugd- és/vagy kitdltés Utmutatd hivatkozassal ellatott mezék mellett megjelend sigd
gombok megnyomasaval a kitéltén belll 6nalléd ablakban segitséget kaphat az Grlap kitoltéséhez, a kérdések
értelmezéséhez. A sugd és a kitoltési utmutatd ugyanabban az ablakban érhet6 el, kiilon lapokon, amelyeket a
kivalaszto fiileiken szerepl6 szovegek (Sugé, Kitoltési Utmutatd, és iFORM sugd) alapjan azonosithat.

A sugd tartalma a kivalasztott kategdrian belil az (rlap mez6i kdzo6tti navigacidhoz igazodva helyzetérzékenyen,
folyamatosan frissiil, igy Onnek egy jol elkészitett (irlap esetén nem kell benne keresnie, csak Stgé ablak megnyitasa
utan bele kell kattintania a problémds mezdébe, és atolvasni a Sligdba vagy a kitoltési Utmutatdba betoltédé leirast.

Az iIFORM technoldgiat alkalmazdk szamara az az altaldnos ajanlds, hogy a Sugo lapra révid, néhany mondatos
magyarazatokat helyezzenek el, és a hosszabb, részletesebben kidolgozott példakat a Kitoltési utmutatoba rakjak.
Ezt kovetve el6fordulhat, hogy a kitoltési utmutatd tartalma hasznos lenne dokumentumként is atolvashato,
kereshet6, nyomtathatd nézetben. Ennek tamogatdsara a kitoltési utmutatd lap aljan minden esetben megtalalhato
egy ,Uj ablakban megnyitas” link, amelyre rakattintva az Gtmutatd teljes tartalma megjelenik egy masik bongész6
ablakban 6nalléan.

Ugyancsak a bonyolultabb esetek tamogatdsara lehet6ség van a Sugd ablakot egy adott allapotaban rogziteni
tartalom szempontjabdl. Ehhez a bal felsé sarokban taldlhato ,II” gombot kell megnyomni. A megnyomas hatdsara
a gomb megvdltozik, és a gomb késSbbi ismételt megnyomadsaig fixalodik a tartalma, hidba véltoztatunk mez6t az
Grlapon belil. Emellett a Sugd ablak szinte korlatlanul atméretezhetd, és a kitolté felliletén belil athelyezhet6 az
ablakkezelés szokasos eszkozeivel. A Sugd ablak bezdrasa a jobb fels6 sarkaban taldlhaté gomb megnyomasaval
lehetséges.

Névjegy

Az Urlapkitolté névjegye és aktudlis verzidjanak megjelenitésére szolgéld feliilet:

NEVJEGY

p——
l‘, (" )G st

I-FORM Urlapkezel6 Rendszer

szerver verzio: 1.9.5/72019-04-18 15:52:15
kliens verzié: 1.9.5 / 2019-04-18 15:52:15

Kulso felek szoftverei:

TinyMCE - tinymce.com

BEZARAS




URLAP KITOLTESE

Urlapelemek

Az (irlapon egyszerre egy fejezet |athaté (vagy ha egy fejezet megismételhet6, akkor a tobb példany kozil is mindig
egyetlen konkrét darab). A fejezeteken bellill a szorosan Osszetartozd adatok altaldban egy sorban, illetve egy
blokkban (t6bb 6sszetartozo sor) helyezkednek el.

Ebtartasrol torténé adatszolgaltatas

Vonatkozo f6bb jogszabalyok:

Az dllatok védelmérdl és kiméletérdl szo6ld 1998. évi XXVIII. térvény
llletékesség: az ebtartd tulajdonos lakhelye szerint illetékes telepiilési jegyz6

Amennyiben az ebtartd vagy tulajdonos személye megvaltozik, vagy az eb elpusztul/elveszik, akkor azt be kell
jelenteni a Polgarmesteri Hivatal részére, a valtozast kovets 15 napon beliil.

Tajékoztatjuk tovabba az ebtartdkat, hogy a kedvtelésbdl tartott allatok tartdsardl és forgalmazdasardl szolo
41/2010.(11.26.) Korm. rendelet 17/B. § (10) bekezdése szerint — 2013. januar 1-t6l — a négyhdnaposnal id6sebb eb
csak transzponderrel (chippel) megjeldlve tarthatd, ezért sziveskedjenek a transzponderrel még esetlegesen meg
nem jel6lt ebeket a szolgdltato allatorvosndl haladéktalanul megjel6ltetni.

Az ligyintézés kezdeményezése

Maganszemély addz6 esetében az ligy az adatlap papir alapon, vagy elektronikusan iForm alapi nyomtatvanyon
torténd benyujtasaval indul.

Papir alapon kezdeményezett eljaras esetében az adatszolgaltatds formanyomtatvénya let6lthet6 a
www.ratka.hu /k6zérdekd/let6lthet6 nyomtatvanyok menipontbdl.

Az ligyintézés dija vagy illetéke

Adatbejelentés benyujtasa dij és illetékmentes

Elolap

A bekilld6 adatai (a személyazonosité igazolvanyban, lakcimkartyan Iévé adatok alapjan neve, sziletési
neve, anyja neve, szlletési helye, ideje, cime, tartdzkodasi helye, levelezési cime, addazonosité jele,
email cime, telefonszdma, meghatalmazotti mindség, elektronikus kapcsolattartast engedélyezése,
el6zmény informacid)

EboGsszeird adatlap

I Tulajdonosra, ebtartéra vonatkozé adatok
II. Az ebre vonatkozo altalanos adatok
lll. Az ebre vonatkozo specidlis adatok
IV.  Azeb veszettség elleni véddoltasara vonatkozé adatok

V.  Csatolmanyok (torzskdonyvezett eb esetében a szarmazasi igazolas masolata)



Az I. pont esetében az eb tulajdonosa lehet ugyanaz, mint az ebtartd, de el is térhet a két személy. Egyezés esetén
is ki kell t6lteni mindkét pontot.

A Il. pontndl az eb fajtaja a torzskényv alapjan, vagy az eb kiilleme alapjan azonosithaté be, de meg nem
hatdrozhato fajta hidnydban ,keverék” megjelolést kell beirni.

A lll. pontnal a transzponderes (mikrochip) jeldlést végrehajtd allatorvos altal kibocsatott okmanyon feltlintetett
mikrochip sorszamat kell beirni, ezen, illetve a pecsétlenyomaton szerepel a beliltetést végzé allatorvos neve.
Ugyanez vonatkozik az ivartalanitdsra és a kisdllat-utlevél kidllitdsdra is.

A IV. pont az allatorvos altal az eboltasi kdnyvben rogzitett adatok alapjan tolthetd ki, amellyel mar minden
ebtartonak rendelkeznie kell.

Az V. Egyéb adatok (csatolmdnyok) pontjaban a veszettség szempontjabdl aggdlyos eb megfigyelési statuszat kell
megjeldlni, azaz, hogy az eb megfigyelés alatt all-e, vagy sem, illetve az eb veszélyessé lett-e mindsitve, vagy nem.

Elismert tenyésztd szervezet altal torzskonyvezett eb esetén a szarmazasi igazolds masolata csatolando.

Ha elveszett az okmany: az okmanyszama helyett , elveszett” széveg keriiljon beirasra és nyilatkozzon, hogy
melyik allatorvos (név és székhely) végezte a beavatkozast, vagy adta ki az okmanyt.

Ha nincs okmany (nincs chip beliltetve, nincs ivartalanitva az eb, nincs kisdllatutlevél, nem olttatta, az eb még
nem érte el a 4 hdnapos kort): a sorszam, vagy szam helyett ,nincs” szoveg ker(iljon beirasra.

Amennyiben sem tulajdonaban, sem tartdasaban nincsen eb, akkor kizarélag errdl sziveskedjen — az adatlapon
feltiintetettek szerint — nyilatkozni.

Ebosszeird adatlap elektronikusan iForm alapud nyomtatvanyon torténé benyudjtdsa esetén:

Ugyintézés helye
Ratkai Német Nemzetiségi Telepiilési Onkormanyzat
3908 Ratka, Széchenyi tér 1.
Telefon: 47/374-001
E-mail: igazgatas@ratka.hu

Ugyfélfogadasi id6:

Kedd 8-16 oraig
Szerda 8-16 o6raig
Csiitortok 8-16 o6rdig
Péntek 8-13 drdig



mailto:igazgatas@ratka.hu

Hivatali kapu hasznalata soran a Hivatal roviditett neve: PHIVRATKA
Teljes neve: Ratkai Német Nemzetiségi Telepiilési Onkormanyzat
KRID azonositdja: 508147391

ePapir benyujtds: Ratkai Német Nemzetiségi Telepuilési
Onkormanyzat

Témacsoport: Onkormanyzati igazgatas, Ugytipus: Igazgatas

https://epapir.gov.hu/
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